Procedury zgtoszen zewnetrznych oraz wewnetrznych

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy w zw. z ustawg z dnia 14.06.2024r.
o ochronie sygnalistdw, zamieszcza na swojej stronie:

Procedura dokonywania zgtoszen zewnetrznych oraz wewnetrznych
Adresy tut. Inspektoratu na ktére mozna przekazywac zgtoszenia zewnetrzne:

1. Pocztowy: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy, ul.
Grudzigdzka 9-15, 85-130 Bydgoszcz

2. Email: sekretariat@cb.pinb.gov.pl

3. eDoreczenia: AE:PL-94619-42480-BJFDS-28

4. ePuap: /pinbbyd/SkrytkaESP

5. ustnie do protokotu na wniosek w terminie 14 dni od daty wniosku

Jednoczesnie zgodnie z art. 48 ust. 1 pkt 10 ww. ustawy zachecamy do korzystania z procedury
zgtoszen wewnetrznych podmiotu prawnego.

Ponizej informacja o danych kontaktowych Rzecznika Praw Obywatelskich:
Zespot do spraw Sygnalistow Biura Rzecznika Praw Obywatelskich

Putawska 99a
02-595 Warszawa

Infolinia przeznaczona do dokonywania ustnych zgtoszenr zewnetrznych: (22) 20-98-499
Formularz zgtoszen zewnetrznych: https://sygnalisci.brpo.gov.pl/pl/formularz_zgloszenia

Formularz wniosku o udzielenie porady: https://sygnalisci.brpo.gov.pl/pl/formularz_wniosek_porada



PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH W POWIATOWYM
INSPEKTORACIE NADZORU BUDOWLANEGO DLA MIASTA BYDGOSZCZY

§1
Cel Procedury
1. Procedura okres$la zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistow informacji o naruszeniu prawa.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dost¢gpnych kanatow, w sposdb zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrong Sygnalisty przed dziataniami o
charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

§2

Definicje

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1. Procedurze-rozumie si¢ przez to niniejsza ,,Procedure zgloszen zewnetrznych";
2. Ustawie - ustawa z dnia 14 czerwca 2024r. O ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928);

3. Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych — Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla
Miasta Bydgoszczy

Pozostate definicje wymienione w Procedurze sa tozsame z definicjami ustawowymi
zawartymi w szczegolnosci: w art. 2, art. 3 1 art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. O ochronie
sygnalistow.

§3

Koordynator ds. zgloszen

Koordynatorem ds. zgloszen zewnetrznych ustanawia si¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy, ktory obowigzany jest do:

1) sporzadzania informacji na temat Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych dla
podmiotow zainteresowanych;

2) przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstgpnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;



3) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i w razie potrzeby
zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji,
jakie moga by¢ w jego posiadaniu.

Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych jest zobowigzana do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia
oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywata te czynnosci.

§4

Sposoby dokonywania zgloszen zewnetrznych

1. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane ustnie lub pisemnie. Przepisy art. 26 ust. 28
ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. O ochronie sygnalistow stosuje si¢ odpowiednio.

2. Zgloszenie zewnetrzne w formie dokumentowej moze by¢ dokonane:

1) w postaci papierowej na adres do korespondencji wskazany przez organ publiczny
przyjmujacy zgltoszenie;

2) w postaci elektronicznej na adres poczty elektronicznej lub adres elektronicznej skrzynki
podawczej, lub adres do dorgczen elektronicznych, wskazane przez organ publiczny
przyjmujacy zgloszenie,

2. W przypadku zgloszenia o charakterze anonimowym, zgloszenie to podlega wpisowi do
rejestru z adnotacja o jego anonimowos$ci. Zgloszenie anonimowe pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

3. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wyltacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego
sktadania falszywych zgloszef. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, Ze do naruszenia prawa
nie doszlo (tzw. zgloszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnos$ci lub
pozbawienia wolnos$ci do lat 2 (art. 57 ustawy).

§5

Tres¢ zgloszenia

1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

a) szczegdlowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki sposob doszto
do naruszenia prawa;

b) wskazanie osoby, ktora dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

c¢) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostepne);



d) dane umozliwiajagce kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymac informacje zwrotng w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o ostatecznym wyniku
postgpowania wyjasniajacego.

§6
Ochrona Sygnalisty

1. Zgloszenia moze dokona¢ osoba fizyczna (zwana Sygnalista w rozumieniu art. 4 ustawy),
ktéra uzyskata informacj¢ o naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontek$cie zwigzanym
Z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. O
ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz. 928), od chwili dokonania zgloszenia.

3. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrong¢ tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie
danych;

b) jezeli zgloszenie dotyczy innych osoéb, organ zapewni takze ochrong¢ poufnosci ich
tozsamosci,

¢) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych osob, ktore zostaty zobligowane
do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem,
beda miaty tylko uprawnione osoby, ktore zostaly przeszkolone w zakresie zapewnienia
ochrony Sygnalistow, e) ochrong przed dzialaniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi
dzialaniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, za§wiadczenie
potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz. 928).

5. W przypadku podjgcia wobec Sygnalisty dzialan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysoko$ci nie nizszej niz przecig¢tne miesigczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej Monitor Polski" przez Prezesa Gldéwnego Urzedu
Statystycznego) lub prawo do zado$¢uczynienia.

§7

Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

1 Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa.

2. Informacje zgtaszane przez Sygnalist¢ dotycza m.in.



a) korupcji,
b) zamowien publicznych.
¢) ustug, produktow i rynkéw finansowych,

d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowania terroryzmu, e) bezpieczenstwa produktow i
ich zgodnos$ci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu.

g) ochrony srodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
1) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz.

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentow,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskie;j,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych,

q) konstytucyjnych wolnos$ci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyze;j.

3. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktoérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji.

§8

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwiazku z przyjeciem zgloszenia

1. Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych potwierdzi przyjecie zgloszenia (wraz z informacja
o przetwarzaniu danych osobowych) na wskazany w zgloszeniu adres kontaktowy chyba, ze
Sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub organ ma
uzasadnione podstawy sadzi¢, iz potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagroziloby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty.

2. Koordynator ds. zgtoszen zewngtrznych moze zwroécic€ si¢ do Sygnalisty, na podany adres do
kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty
podanie ich jest dobrowolne. Jezeli Sygnalista sprzeciwi si¢ przestaniu dodatkowych wyjasnien



lub informacji badz ich przestanie zagrozi ochronie poufnosci jego tozsamosci Koordynator ds.
zgloszen zewnetrznych odstepuje od dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych poinformuje osobg¢ dokonujaca zgloszenie o
odstapieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia. Koordynator ds. zgloszen
zewnetrznych moze w takim przypadku przekaza¢ informacj¢ o trybie przewidzianym w
przepisach odrebnych do rozpoznania zgloszenia.

4. Koordynator ds. zgtoszen zewnetrznych poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do
innego organu publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezacej do zakres dziatania Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy.

5. Koordynator ds. zgtoszen zewngtrznych przekaze Sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

6. Koordynator ds. zgtoszen zewnetrznych poinformuje Sygnalistg, jezeli odstapi od podjecia
dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie odstapienia.

7. Koordynator ds. zgloszen zewngtrznych poinformuje rowniez Sygnalist¢ o ostatecznym
wyniku dziatan nastgpczych realizowanych na skutek zgloszenia.

8. W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczesnie dokonanego
zgloszenia zewngtrznego oraz wniesionej skargi, o ktorej mowa w art. 227 ustawy z dnia 14
czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r. poz. 572), lub gdy
z tresci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgloszenia zewngtrznego, stosuje si¢
wylacznie niniejszg procedurg.

9. W przypadku gdy przepisy odrgbne nie pozwalaja ustali¢ organu wiasciwego do
rozstrzygnigcia sporu o wlasciwo$¢ migdzy organami publicznymi, w zakresie rozpatrzenia
zgloszenia zewngtrznego lub podjecia dziatan nastepczych, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
art. 22 1 art. 23 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. -Kodeks postgpowania administracyjnego.

§9

Sposéb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami

1. W ramach postgpowania, Koordynator ds. zgltoszen zewngtrznych moze zbiera¢ dodatkowe
informacje, w tym zwroci¢ si¢ do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

2. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione 1 dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialania organu, Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych podejmie dalsze
kroki w celu zbadania sprawy 1 naprawienia naruszenia prawa.

3. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy,



Koordynator ds. zgloszen zewngetrznych przekaze je niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w
terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach nie p6zniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

5. Pracownicy organu nieupowaznieni do przyjmowania zgloszen zobowigzani sa do
nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie oraz niezwlocznego przekazania zgloszenia Koordynator ds.
zgltoszen zewnetrznych. Powyzsze dotyczy rowniez zgloszenia zewnetrznego, ktore otrzymano
za posrednictwem innych $rodkow komunikacji niz wskazane w Procedurze zgloszen
zewngtrznych.

6. Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych moze nie podjac¢ dziatan nastepczych w przypadku,
gdy w zgloszeniu, dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub
zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia
prawa w pordwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Koordynator ds. zgloszen
zewnetrznych poinformuje osobe dokonujaca zgloszenia o takim odstgpieniu. W razie
kolejnego zgloszenia - Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych pozostawi je bez rozpoznania
oraz informacji zwrotne;.

7. Koordynator ds. zgloszen zewngtrznych - jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej
zwloki przekazuje wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii
Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dzialan nastepczych w
trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

8. Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgloszen.
9. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgloszenia:

b) przedmiot naruszenia prawa;

c¢) dane osobowe Sygnalisty niezbgdne do jego identyfikacji;

d) dane osobowe Osoby, ktorej dotyczy zgloszenie niezbedne do jego identyfikacji; e) date
dokonania zgloszenia;

g) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
h) dat¢ zakonczenia sprawy;

1) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan;

J) szacunkowg szkod¢ majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku
postgpowan dotyczacych naruszenia, ktore byto przedmiotem zgloszenia.

9. Za prowadzenie rejestru zgloszen odpowiada Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych.

10. Rejestr zgloszen prowadzony jest z zachowaniem zasad poufno$ci. Dane osobowe oraz
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem przechowywane sg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku



kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialanie nastepcze lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami lub po przekazaniu zgloszenia do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

§10

Postanowienia koncowe

1. Za adekwatno$¢ i1 skutecznos¢ funkcjonowania Procedury odpowiada Koordynator ds.
zgloszen zewnetrznych.

2. Ocena adekwatnos¢ 1 skutecznosci Procedury dokonywana jest systematycznie, nie rzadziej
niz raz na trzy lata przez Koordynator ds. zgloszen zewnetrznych.

3. Koordynator ds. zgloszen zewngtrznych przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich
sprawozdanie (wg wzoru okreslonego w art. 47 ust. 5 ustawy z danymi okre§lonymi w art. 47
ust. 1 ustawy) zawierajace dane statystyczne zgloszen zewnetrznych za kazdy rok w terminie
do dnia 31 marca roku.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Procedurg obowiazujg powszechnie obowigzujace
przepisy prawa.



Regulamin Zgloszen Wewnetrznych i Podejmowania Dzialan Nastepczych w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy przyjety zarzadzeniem
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy.

§1.
Postanowienia ogolne

1. Regulamin zgloszen wewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpczych, zwana dalej
,regulamin”, okresla tryb przyjmowania zgloszen wewnetrznych dotyczacych informacji o
naruszeniu prawa ustanowionych w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla
Miasta Bydgoszczy, a takze podejmowania dziatan nastgpczych w zwigzku z tymi
zgloszeniami.

2. Regulamin ma na celu wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania przypadkow
nieprawidlowosci, podejmowania stosownych dziatan naprawczych w zwiazku z zaistnialymi
naruszeniami oraz ochrong sygnalisty.

3. Regulamin dotyczy oséb, ktore dokonujg zgloszenia wewngtrznego w konteks$cie zwigzanym
z praca, niezaleznie od stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia przez nich

pracy.

4. Ochronie przewidzianej w procedurze sygnalista podlega od chwili dokonania zgloszenia
wewnetrznego, pod warunkiem ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca
przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego jest prawdziwa w momencie jego dokonania i stanowi
informacj¢ o naruszeniu prawa. (Zgodnie z art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow sygnalista
podlega ochronie od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem
ze mial uzasadnione podstawy sqdzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgloszenia lub
ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego i Ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.)

5. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktory §wiadomie dokonuje
zgloszenia wewnetrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara). (Takie zgloszenie
moze wypelni¢ znamiona przestgpstwa okreslonego w art. 57 ustawy o ochronie sygnalistow
zagrozonego grzywng, karg ograniczenia wolnosci albo karze pozbawieni wolnosci do lat 2.)

6. Sygnalista w kazdym przypadku moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego
dokonania zgloszenia wewngtrznego.

7. Zgloszenia zewnetrzne przyjmowane sg przez Rzecznika Praw Obywatelskich lub inny organ
publiczny, ktorego wilasciwos¢ obejmuje podejmowanie odpowiednich dziatan nastgpczych,
obejmujacych przedmiot zgloszenia. W stosownych przypadkach zgloszenia zewngtrzne sg
dokonywane takze do instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskie;.

8. Wszystkie informacje na temat dokonywania zgloszeh zewngtrznych zawarte zostaty na
stronie internetowej Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy
w zakladce ,,Inne informacje”.

9. W przypadku gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy,
zachgca si¢ do dokonania zgloszenia wewngtrznego.



§ 2.
Definicje
Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

a) Koordynatorze ds. zgloszen — rozumie si¢ przez to Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy, do ktérego zadan nalezy przyjmowanie zgloszen
wewnetrznych, w tym wystepowanie w razie potrzeby o dodatkowe informacje do sygnalisty,
a takze podejmowanie dziatan nastepczych; (Zgodnie z art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy o ochronie
sygnalistow procedura zgloszen wewnetrznych okresla bezstronng wewnetrzng jednostke
organizacyjng lub osobe w ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego, upowaznione
do podejmowania dziatan nastepczych, wlgczajgc w to weryfikacje zgltoszenia wewnetrznego i
dalszq komunikacje z sygnalistqg, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
sygnaliscie informacji zwrotnej.)

b) dzialaniu nastgpczym — rozumie si¢ przez to dziatanie polegajace na ocenie prawdziwosci
informacji zawartych w zgloszeniu wewn¢trznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa, w
szczegoOlno$ci przez prowadzenie postgpowania wyjasniajagcego, wszczgcie kontroli badz
innego postgpowania na podstawie przepisow prawa lub oddalenie zgloszenia; (Dzialanie
nastegpcze jest definiowane w art. 2 pkt 1 ustawy o ochronie sygnalistow jako dziatanie podjete
przez podmiot prawny lub organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w
zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia,
w szczegolnosci przez postgpowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania srodkow
finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury
zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastegpczych.)

c¢) dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontek$cie zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgloszeniem
wewngtrznym 1 ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze
wyrzadzi¢ mu nieuzasadniona szkodg, w tym takze niezasadne inicjowanie postgpowan
przeciwko sygnaliscie; (Dzialanie odwetowe jest definiowane w art. 2 pkt 2 ustawy o ochronie
sygnalistow jako rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie w kontekscie
zwigzanym z pracq, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktore
narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzqdza lub moze wyrzqdzi¢ nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym niezasadne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie.)

d) informacji o naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to informacj¢, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub
prawdopodobnie dojdzie w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Miasta
Bydgoszczy, o ktorym sygnalista dowiedziat si¢ w kontek$cie zwigzanym z praca lub
informacj¢ dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia; (Informacja o naruszeniu prawa jest
definiowana w art. 2 pkt 3 ustawy o ochronie sygnalistow jako informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczqce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto lub
prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub
w innym podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w



kontekscie zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczqcq proby ukrycia takiego naruszenia
prawa)

e) informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazanie sygnaliscie informacji na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan; (Informacja
zwrotna jest definiowana w art. 2 ust. 1 pkt ustawy o ochronie sygnalistow jako przekazanie
sygnaliscie informacji na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow
takich dziatan.)

f) konteks$cie zwigzanym z pracg — rozumie si¢ przez to przeszte, obecne lub przyszte dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy, w ramach ktorych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa
oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan odwetowych; (Przez kontekst zwigzany z pracq
nalezy rozumie¢ zgodnie z art. 2 pkt 4 ustawy o ochronie sygnalistow przeszite, obecne lub
przyszte dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym,
w ramach ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa orvaz istnieje mozliwosé
doswiadczenia dziatan odwetowych.)

g) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie si¢ przez to osobe¢ fizyczng, osobg prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, wskazang w zgloszeniu
wewnetrznym jako osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktdrg osoba,
ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest powigzana; (Osoba, ktorej dotyczy zgloszenie jest
definiowana w art. 2 pkt 7 ustawy o ochronie sygnalistow jako osobe fizyczng, osobe prawng
lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora
dopuscila sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktorg osoba, ktora dopuscita sie naruszenia
prawa, jest powigzana)

h) osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktora
pomaga sygnaliScie w zgloszeniu wewngtrznym w kontek$cie zwigzanym z pracg i1 ktorej
pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona; (Zgodnie z art. 2 pkt 8 ustawy o ochronie sygnalistow
osoba pomagajqca w dokonaniu zgtoszenia jest osobe fizyczng, ktora pomaga sygnaliscie w
zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym z pracq i ktorej pomoc nie
powinna zosta¢ ujawniona.)

1) osobie powigzanej z sygnalista — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadczy¢ dzialan odwetowych, w tym wspotpracownika lub czlonka rodziny sygnalisty;
(Zgodnie z art. 2 pkt 9 ustawy o ochronie sygnalistow osoba powigzana z sygnalistq jest osobe
fizyczng, ktora moze doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspoitpracownika lub cztonka
rodziny sygnalisty)

J) zgloszeniu wewngtrznym — rozumie si¢ przez to ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne
przekazane zgodnie z niniejszg procedura. (Na podstawie art. 2 pkt 16 zgloszeniem
wewnetrznym jest ustne lub pisemne przekazanie podmiotowi prawnemu informacji o
naruszeniu prawa)

§ 3.

Przedmiot zgloszenia



Przedmiotem zgloszenia wewnetrznego moga by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne z
prawem lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnos$ci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) regulacje wewnetrzne z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwdziatania
dyskryminacji i zapobiegania mobbingowi.

§4
Tryb dokonywania zgloszenia
1. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia wewngtrznego:

a) elektronicznie - za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
komiszak.piotr@cb.pinb.gov.pl

b) pisemnie — w zamknigtej kopercie dostarczonej poczta wewngtrzng lub zewngtrzng
opatrzonej napisem ,,zgloszenie”, dostarczona do pokoju 202 w siedzibie Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy.

¢) ustnie — pod numerem telefonu 52 52 88 203 lub bezposrednio u Koordynatora w pokoju 202
w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy. Z
przyjecia zgloszenia obecny podczas spotkania Koordynator ds. zgloszen wewnetrznych
sporzadza protokdl. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia 1 zatwierdzenia
takiego protokotu.

2. Na wniosek sygnalisty zgtoszenie wewngtrzne moze by¢ dokonane takze podczas spotkania
z Koordynatorem ds. zgloszen wewnetrznych, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania takiego wniosku. Z przyjecia zgloszenia obecny podczas spotkania Koordynator ds.
zgloszen wewnetrznych sporzadza protokot. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia,



poprawienia 1 zatwierdzenia takiego protokotu. (Sygnalista moze zlozy¢ wniosek o
zorganizowanie bezpoSredniego spotkania na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy o ochronie
sygnalistow. Przyjmujqcy zgloszenie mogq zorganizowac spotkanie w dowolnym miejscu pod
warunkiem zapewnienia ochrony tozsamosci sygnalisty)

3. W celu rzetelnej weryfikacji zgloszenia oraz skutecznego podjecia dziatania nastepczego
zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej:

a) dane osobowe sygnalisty oraz osoby ktorej dotyczy zgtoszenie,
b) adres do kontaktu sygnalisty,

¢) mozliwie doktadny opis przedmiotu naruszenia, (stan faktyczny, ktory budzi watpliwosci
sygnalisty)

d) opis kontekstu zwigzanego z praca, ktéry umozliwil dostrzezenie zgloszonego naruszenia,

e) wskazanie uzasadnionych podstaw, ktore umozliwily stwierdzenie, ze informacja o
naruszeniu prawa jest prawdziwa.

(Zakres informacji w zgloszeniu wynika z art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow okreslajgcego
warunki przyznania statusu sygnalisty.)

4. W terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia wewngtrznego pracownik Koordynator ds.
zgloszen wewngtrznych przekazuje sygnaliScie potwierdzenie przyjecia zgloszenia, chyba ze
sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie. (Termin 7
dni na poinformowania wynika z art. 25 ust. 1 pkt 5 ustawy o ochronie sygnalistow.)

§4
Tryb rozpatrywania zgloszen

1. Zgloszenia wewngtrzne sg przyjmowane przez wyznaczonego Koordynatora ds. zgloszen
wewngtrznych, ktory dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia polegajacej na ustaleniu, czy
zgloszenie spelnia warunki okre$lone w niniejszej procedurze. W razie koniecznosci
uzupehienia lub wyjasnienia zawartych w zgloszeniu wewnetrznym informacji, Koordynator
ds. zgloszen wewnetrznych kontaktuje si¢ z sygnalista, o ile jest to mozliwe. (Wstepna
weryfikacja polega na zbadaniu zakresu przedmiotowego, kontekstu zwigzanego z praca oraz
uzasadnionych podstaw. Uzasadnione podstawy bedg wynikac z informacji o naruszeniu. Im
wiecej informacji w zgloszeniu, tym tatwiej jest dokonac jego weryfikacji. Moment dokonania
zgloszenia jest jednoczesnie momentem przyznania statusu sygnalisty. W przypadku negatywnej
weryfikacji zgloszenia status ten wygasa.)

2. Koordynator ds. zgtoszen wewnetrznych moze odstgpic¢ od rozpatrzenia zgtoszenia bedacego
przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste, jesli nie
zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen w poréwnaniu z wczes$niejszym
zgloszeniem. Koordynator ds. zgloszen wewnetrznych informuje sygnaliste o pozostawieniu
zgloszenia wewngtrznego bez rozpoznania, podajac przyczyny, a w razie kolejnego zgloszenia
wewngtrznego, pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty. (Wstepna
weryfikacja polega na zbadaniu zakresu przedmiotowego, kontekstu zwigzanego z praca oraz
uzasadnionych podstaw. Uzasadnione podstawy bedq wynikaé z informacji o naruszeniu. Im
wiecej informacji w zgloszeniu, tym tatwiej jest dokonacd jego weryfikacji. Moment dokonania



zgloszenia jest jednoczesnie momentem przyznania statusu sygnalisty. W przypadku negatywnej
weryfikacji zgloszenia status ten wygasa.)

4. W przypadku gdy zgtoszenie wewngetrze spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 1, za$ tres¢
zgloszenia wewngtrznego uzasadnia wszczecie postepowania wyjasniajacego, Koordynator ds.
zgloszen wewngtrznych podejmuje czynnos$ci majace na celu wyjasnienie wszystkich
okolicznosci zawartych w zgloszeniu.

5. Gdy zajdzie taka potrzeba, Koordynator ds. zgloszen wewnetrznych moze wezwac kazda
osobe

wykonujacg prace w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Miasta
Bydgoszczy celem zlozenia wyjasnien. Osoby wezwane s3 obowigzane do stawienia i
przedstawienia wszystkich informacji oraz dokumentéw, bedacych w ich posiadaniu, ktére
umozliwi¢ mogg ustalenie okoliczno$ci naruszenia wskazanego w zgloszeniu wewnetrznym.

6. Koordynator ds. zgloszen wewngtrznych moze takze zwréci¢ si¢ o pomoc lub opini¢ do
przedstawicieli innych komoérek organizacyjnych lub podmiotu $wiadczacego ustugi
profesjonalne, o ile wiedza i do$wiadczenie takich oso6b sa niezbedne do wyjasnienia
wszystkich okolicznosci naruszenia zawartego w zgtoszeniu. (W ramach dziatan nastepczych
mozna korzysta¢ z ustug podmiotow zewnetrznych dysponujgcych odpowiednimi informacjami
do wyjasnienia okolicznosci wskazanych w zgloszeniu.)

7. Po wyjasnieniu catoksztattu okolicznosci zawartych w zgtoszeniu Koordynator ds. zgloszen
wewnetrznych podejmuje decyzje co do zasadnos$ci zgloszenia oraz wydaje zalecenia co do
podjecia ewentualnych dziatan nastgpczych.

8. Koordynator ds. zgloszen wewnetrznych przekazuje sygnaliScie informacj¢ zwrotng w
terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia
wewnetrznego lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, 3 miesi¢cy od uptywu 7 dni od
dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego. (Powyzsze terminy wynikajg z art. 25 ust. 1 pkt 7
ustawy o ochronie sygnalistow.)

9. Koordynator ds. zgloszen wewngetrznych nie przekazuje sygnali$cie informacji zwrotnej, jesli
nie podat on adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ taka informacjg. (Powyzsze
rozwiqgzanie wynika z art. 25 ust. 1 pkt 7 ustawy o ochronie sygnalistow.)

§5
Dzialania nastepcze

Koordynator ds. zgloszen wewngtrznych podejmuje dzialania nastgpcze z zachowaniem
nalezytej starannosci oraz przy zachowaniu pelnej poufnos$ci tozsamosci sygnalisty. (W ramach
prowadzenia dziatan nastepczych mozliwe jest skierowanie zgloszenia naruszenia prawa do
organow publicznych we wlasciwym trybie np. zawiadomienie o mozliwosci popetnienia
przestegpstwa lub wniosku o wszczecie postepowania administracyjnego.)

§6
Ochrona sygnalisty

1. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane zadne dziatania odwetowe ani préby lub
grozby zastosowania takich dziatan.



2. Zakaz dziatan odwetowych obejmuje takze osobg pomagajacg w dokonaniu zgloszenia,
osobg¢ powiazang ze zglaszajacym, a takze osobe prawng lub inng jednostke organizacyjna
pomagajaca sygnaliscie lub z nim powigzang, w szczego6lnosci stanowigca wlasnos$¢ sygnalisty
lub go zatrudniajaca.

§7
Rejestr zgloszen

1. Kazde zgloszenie wewnetrzne podlega rejestracji bezposrednio przez Koordynatora ds.
zgloszen wewnetrznych.

2. Rejestr zgloszen wewngtrznych zawiera:

a) numer zgloszenia;

b) przedmiot naruszenia,

c) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji
tych osob;

d) adres do kontaktu sygnalisty;

e) dat¢ dokonania zgtoszenia;

f) informacj¢ o podjetych dzialaniach nastgpczych;

g) date zakonczenia sprawy.

3. Informacje dotyczace zgloszenia sa przechowywane w rejestrze zgloszen wewnetrznych
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze, lub po zakonczeniu innych postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§8

Postanowienia koncowe

1. Za prawidlowos$¢ oraz efektywno$¢ funkcjonowania niniejszego regulaminu odpowiada
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy.

2. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy informuje wszystkie
osoby wykonujace prace na rzecz Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta
Bydgoszczy o przyjeciu oraz tresci niniejszego regulaminu, jak rowniez o jej zmianach.
(Obowigzek informacyjny wynika z art. 24 ust. 5 ustawy o ochronie sygnalistow.)

4. Osobie ubiegajacej si¢ o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, osoba zajmujaca si¢
prowadzeniem rekrutacji przekazuje informacje o regulaminie wraz z rozpoczg¢ciem rekrutacji
lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie inne niz stosunek pracy umowy. (Obowigzek
poinformowania ubiegajgcych sie o prace wynika z art. 24 ust. 6 ustawy o ochronie
sygnalistow.)

5. Regulamin wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia przekazania jej do wiadomosci
wszystkich 0s6b wykonujacych prace w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla



Miasta Bydgoszczy. (Termin wejscia procedury w zZycie wynika z art. 24 ust. 5 ustawy o
ochronie sygnalistow.)

6. Regulamin jest powszechnie dostepny, poprzez jego ztozenie w pokoju nr 202 Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy oraz udostgpniony na kazde zadanie
osoby zainteresowane;.



