Wewnetrzna Procedura Udostepniania Akt w Powiatowym Inspektoracie
Nadzoru Budowlanego dla miasta Bydgoszczy

Procedura reguluje zasady i tryb udostepniania stronom i ich pelnomocnikom akt spraw prowadzonych
lub zakonczonych przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy (PINB).

I. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Kpa) — w szczegdlnosci
art. 73, art. 74.

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) — w zakresie ochrony
danych osobowych.

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
II. Zakres prawa do wgladu

Prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpiséw (w tym wykonywania
fotokopii wlasnym urzadzeniem) przyshuguje: stronie postgpowania administracyjnego (zgodnie z art.
28 Kpa), uczestnikom postepowania administracyjnego na prawach strony, pelnomocnikowi strony -
legitymujgcemu si¢ waznym pelnomocnictwem wraz z dowodem uiszczenia oplaty skarbowej (17 z1),
chyba ze zachodzi zwolnienie z optaty na podstawie przepisow szczegodlnych (np. pelnomocnictwo
udzielone najblizszej rodzinie: malzonkowi (zonie, me¢zowi); wstepnemu (rodzicowi, dziadkowi,
pradziadkowi); zstepnemu (dziecku, wnukowi, prawnukowi); rodzenstwu (bratu, siostrze).

III. Tryb postepowania
1. Ztozenie wniosku

Wglad do akt nastepuje na pisemny wniosek ztozony w Kancelarii Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy, przestany pocztg tradycyjna na adres: Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy ul. Grudziagdzka 9-15, 85-130 Bydgoszcz, elektronicznie
za posrednictwem ESP ePUAP: /pinbbyd/SkrytkaESP, E-Dor¢czenia: AE:PL-94619-42480-BJFDS-28
lub ustnie do protokotu.

Whiosek musi zawiera¢: dane wnioskodawcy wraz z adresem do korespondencji, tytul prawny do
wgladu (np. "jestem strona'), znak sprawy lub precyzyjne okreslenie przedmiotu sprawy (adres,
lokalizacja), numer telefonu kontaktowego (celem przyspieszenia procedury).

2. Weryfikacja i wyznaczenie terminu

Whiosek jest rejestrowany i przekazywany Prowadzacemu Sprawg. Prowadzacy Sprawe weryfikuje
status wnioskodawcy i1 kompletuje akta. Wglad nastgpuje bez zbednej zwloki. Wnioskodawca jest
informowany o terminie i miejscu udostgpnienia akt, zazwyczaj jest to do 7 dni roboczych od daty
ztozenia wniosku.



3. Udostepnienie akt

Akta udostepnia si¢ w lokalu organu w obecnos$ci wyznaczonego pracownika PINB (Prowadzacego
Sprawe lub Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bydgoszczy). Wnioskodawca
okazuje dokument tozsamosci oraz ewentualne pelnomocnictwo i dowody optaty skarbowej (jezeli jest
wymagana). Pracownik PINB czuwa nad calo$cig i nienaruszalnoscig dokumentacji oraz egzekwuje
zasady ochrony danych (zgodnie z pkt V). Podmiot dokonujacy wgladu w akta:

- moze sporzadza¢ notatki, kopie lub odpisy, w tym wykonywac fotokopie za pomoca wlasnego
urzadzenia (bez dodatkowych optat, poza optatg za pelnomocnictwo, jesli dotyczy),

- jest zobowiazany do wykorzystania danych wylacznie w celu, dla ktérego zostaly udostepnione oraz
nie ujawnia¢ bezprawnie danych osobom trzecim ani nie wykorzystywac ich do celéw niezwigzanych
ze sprawa, co mogtoby naruszy¢ dobra osobiste innych 0sob.

4. Potwierdzenie

Po zakonczeniu czynnos$ci, wnioskodawca sktada podpis na stosownym protokole/potwierdzeniu
odbioru/adnotacji w aktach, stwierdzajac fakt zapoznania si¢ z dokumentacjg oraz z pouczeniem dot.
mozliwosci wykorzystania danych wylacznie w celu dla ktorego zostaly udostepnione oraz nie
ujawnianiu bezprawnie danych osobom trzecim ani nie wykorzystywaniu ich do celow niezwigzanych
ze sprawg, co mogloby naruszy¢ dobra osobiste innych 0sob.

I'V. Ograniczenia i ochrona danych

Prawo do wgladu jest ograniczone w celu ochrony informacji prawnie chronionych i danych
osobowych:

Ochrona Danych Skarzacego / Donoszacego (Art. 73 § 1b Kpa): Jezeli postepowanie zostalo wszczete
w wyniku skargi, wniosku lub donosu, strona post¢gpowania nie otrzymuje informacji, od kogo wniosek
lub donos pochodzi. Dokumenty te sa udostepniane w sposdb zanonimizowany w zakresie tozsamosci
zrodia interwencji.

Dane Skarzacego, ktory ma status Strony: Jesli osoba, ktora ztozyta skarge, uzyskata status strony
postgpowania, jej podstawowe dane (jako strony) s3 ujawnione, ale nadal obowigzuje zasada ochrony
tozsamosci jako zrodta wszczecia postgpowania z urzedu.

Inne Tajemnice Prawne (Art. 74 Kpa): Przepisu art. 73 Kpa (prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania
z nich notatek, kopii lub odpis6w) nie stosuje si¢ do akt sprawy zawierajacych informacje niejawne o
klauzuli tajnosci "tajne" lub "Sci$le tajne", a takze do innych akt, ktore organ administracji publicznej
wylaczy ze wzgledu na wazny interes panstwowy.

Procedura zostaje wprowadzona zarzadzeniem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dla
Miasta Bydgoszczy z dnia 2 grudnia 2025r. nr 8/2025



